Приложение 2
Требования 
к представляемым материалам, для проведения экспертизы расчетов 
по установлению (корректировке) тарифов в сфере водоснабжения 
и водоотведения на очередной период регулирования 
1. Представленные материалы должны удовлетворять следующим требованиям:
1.1. Материалы должны располагаться в соответствии с перечнем, указанным в приложении к заявлению;
1.2. Перечень формируется согласно Рекомендуемому перечню документов и обосновывающих материалов, представляемых хозяйствующими субъектами для установления (корректировки) тарифов 
в сфере водоснабжения и водоотведения на очередной период регулирования (приложение 1);

1.3. В разделе «расчет расходов» к каждой статье затрат необходимо прилагать все подтверждающие документы и пояснительную записку 
по каждой статье. В случае если подтверждающий документ уже был приложен к другой статье затрат или является правоустанавливающим документом, то в пояснительной записке необходимо указать наименование документа и номер страницы и (или) пункта, на который делается ссылка;
1.4. В случае представления материалов на бумажном носителе:
- все материалы должны быть сброшюрованы в жесткие папки 
(без вложения их в «прозрачный файл») и пронумерованы;
- папка должна иметь оглавление с указанием разделов и номеров страниц для быстрого поиска материалов;

- каждый раздел должен начинаться с чистого листа с указанием номера и названия раздела;

- все расчетные таблицы, бухгалтерские регистры представленных материалов должны иметь подпись руководителя организации, а также «мокрую» печать;

- все копии прилагаемых материалов должны быть заверены подписью руководителя и «мокрой» печатью. 
1.5. В случае представления материалов в электронном виде:

- материалы представляются на электронных носителях (CD, DVD, флэш носителях информации) в виде электронного образа документа или электронного документа;
- файлы и данные содержащиеся на электронных носителях, должны быть доступными для работы, не должны быть защищены паролем, 
от копирования и печати электронного образа, не должны содержать интерактивные и мультимедийные элементы, внедренные сценарии;
- электронный образ документа создается с помощью средств сканирования; 

- сканирование документа на бумажном носителе должно производиться в масштабе 1:1 в черно-белом, либо сером цвете (качество 
не менее 300 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех реквизитов 
и аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати и углового штампа бланка (при наличии), сканирование в режиме полной цветопередачи осуществляется при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста при необходимости;
- файл электронного образа документа должен быть в формате PDF (рекомендуется создавать электронный образ документа с возможностью копирования текста);
- размер файла электронного образа не должен превышать 30 Мб;
- электронный документ создается в электронной форме без предварительного документирования на бумажном носителе. Файлы документов могут быть созданы в формате PDF, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ODT - для документов с текстовым содержанием; PDF, JPEG (JPG), PNG, TIFF - для документов с графическим содержанием;
- электронный образ документа и электронный документ должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью;
- электронная подпись должна содержаться в отдельном файле 
с расширением «.sig» (отсоединенная электронная подпись);
- каждый документ должен быть представлен в виде отдельного файла, его наименование должно позволять идентифицировать документ 
и количество листов в нем.  Например: «Договор 222 от 07112017 3л.pdf».

2. Документы, содержащие коммерческую тайну, должны содержать соответствующий гриф.


3. При необходимости замены отдельных листов в деле (представленной папке), например, при обнаружении ошибок и т.д., замена производится только с сопроводительным письмом.

4. По каждой сводной таблице, представленной в материалах необходимо также приложить пояснительную записку со ссылками на страницы и (или) пункты материалов, представленных в обоснование статей затрат.


5. Экономические и технические показатели, представленные 
в расчетных таблицах, обосновывающих материалах, должны соответствовать друг другу. 
6. Непредставление каких-либо подтверждающих документов будет рассматриваться, как отсутствие обоснований по включению расходов 
в необходимую валовую выручку на 2022 год.
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